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Должностная инструкция 

Дворника дошкольной ступени МБОУ «Гимназия № 1» 

 

I. Общие положения. 

1.1. К работе в должности дворника допускаются лица не моложе 18 лет, после прохождения 

медицинского освидетельствования, инструктажа, по рабочему месту и по правилам безопасного 

проведения работы. 

1.2. В процессе работы дворник проходит периодический инструктаж один раз в год; 

1.3. При нарушении правил техники безопасности проводится внеочередной инструктаж; 

1.4. При получении работы, не входящей в круг обязанностей дворника, зам. директора по 

дошкольному образованию или завхоз проводят специальный инструктаж перед началом работы; 

1.5. Дворник, кроме настоящей инструкции должен знать и строго выполнять: 

- правила внутреннего трудового распорядка МБОУ; 

- требования инструкции по ТБ,  пожарной безопасности и промсанитарии для МБОУ; 

- инструкцию по применению первичных средств пожаротушения; 

- инструкцию по оказанию первой доврачебной помощи; 

- при выполнении обязанностей сторожа - инструкцию сторожа; 

- указания завхоза или зам. директора по дошкольному образованию; 

- план эвакуации детей в случае пожара или других стихийных бедствиях. 

 

II. Подчинение. 

2.1.Назначается на должность и увольняется приказом директора МБОУ  при согласовании с 

заместителем директора по дошкольному образованию и представлении заявления. 

       2.2. Дворник в административном отношении подчиняется заместителю директора по 

дошкольному  образованию, в оперативном - завхозу. 

 

III. Права, обязанности, ответственность. 

  3.1. Дворник имеет право: 

- требовать от администрации обеспечения спецодеждой, исправным инструментом, 

инвентарем и защитными приспособлениями; 

- не приступать к работе, если неисправен инструмент и отсутствуют предохранительные 

приспособления, поставив об этом в известность завхоза или зам. директора по дошкольному 

образованию; 

- при несогласии с указаниями завхозом обжаловать их перед заместителем  директора по 

дошкольному образованию в случае необоснованного невыполнения указания дворник несет 

ответственность. 

3.2. Дворник обязан: 

- своевременно, в установленное время правилами трудового распорядка, производить 

уборку, поливку территории дошкольной ступени МБОУ, тротуаров, прилегающей территории, а 

в остальное время следить за санитарным состоянием участка, немедленно удаляя грязь, мусор и 

т. п.; 

- во время уборки промывать уличные урны и в течение дня периодически производить их 

очистку от мусора; 

- в летнее время производить поливку газонов, цветников, деревьев, следить за их 



содержанием, производить прополку сорняков, 

- в зимнее время своевременно очищать тротуары от снега и льда и посыпать их песком, 

не допуская образования льда и всякого рода повреждения на тротуарах и дорогах, прорывать и 

прочищать канавки и лотки для стока воды, где это необходимо, собранный снег окучивать в 

установленном месте для вывозки его транспортом; 

- систематически очищать от снега и льда места, где расположены пожарные гидранты, 

канализационные, газовые и водопрОводные колодцы, тепловые камеры, находящиеся, на 

территории дошкольной ступени МБОУ для свободного доступа к ним в любое время; 

- знать оказание первой доврачебной помощи пострадавшему; 

- знать месторасположение и уметь пользоваться первичными средствами 

пожаротушения. 

3.3. Дворник несёт ответственность за нарушение правил техники безопасности, пожарной 

безопасности, за невыполнение обязанностей, возложенных настоящей инструкцией и за 

нанесение материального ущерба дошкольной ступени МБОУ (порча и потеря инвентаря, 

инструментов и пр.), согласно действующему законодательству. 

 

IV. Техника безопасности для дворника 

4.1. Перед началом работы необходимо проверить исправность инструмента, инвентаря, 

защитных приспособлений. 

4.2. Рабочий инструмент должен отвечать следующим требованиям: 

- прутья, метлы для подметания должны быть связаны и закреплены на ручке при помощи 

трёх рядов вязальной проволоки .диаметром I мм. Ручка должна быть длиной не более 1,5 м, 

поверхность ручки должна быть обработана и покрыта олифой; 

- совки ручные для сборки мусора должны быть изготовлены из кровельного железа (без 

острых концов и рваных мест), ручки должны быть достаточно прочными и гладкими, 

- скребки  должны изготавливаться из стали и укрепляться на деревянных ручках. Нижняя 

кромка скрепка должна затягиваться толщиной не более 0,3мм. Ручка должна быть гладко 

обработана и проалифена, скребок не должен качаться на ручке; 

- фанерные лопаты должны быть с ровными защищёнными от заусенец кромками. Ручка 

должна быть крепко прибита гвоздями к лотку; 

- штыковые и совковые лопаты не должны иметь заусенец, они насаживаются на гладко 

обработанные деревянные ручки длиной 1,25 – 1,5 м, Ручки лопат не должны иметь кривизны; 

- лом, изготовленный, из круглой стали должен иметь один конец откованным в форме 

лопаточки, а другой в виде четырёхгранной пирамиды. Вес лома должен быть 4-5 кг, длина 1,3 – 

1,5 м; 

4.3. Уборку проезжей части улицы, а также в местах, где возможно движение транспорта 

дворник должен производить в таком положении, чтобы быть всё время, лицом к встречному 

транспорту и с обязательным применением переносного ограждения. 

4.4. Ограждение должно быть окрашено в яркий хорошо видный цвет и выставлять, со стороны 

возможного наезда транспорта, на расстоянии 10 м от места работы. При недостаточном 

освещении на месте знака должен быть установлен красный фонарь. 

4.5. При выполнении работ бригадой в несколько человек, работающие должны расставляться 

уступами с интервалом  через 5 м, 

4.6. Не допускается перекладывание снега из вала или кучи вручную по горизонтали более З м и 

через ограждение более 2 м. 

4.7. Дворнику, при производстве работ, запрещается: 

- работать неисправным инструментом; 

- оставлять инструмент на проезжей части улицы и тротуара; 

- допускать к уборке проезжей части, улицы детей и подростков; 

- работать без рукавиц; 

- убирать участки в присутствии родителей и детей. 

4.8. Дворник должен знать и строго выполнять требования правил техники безопасности, 

пожарной безопасности и промсанитарии: 

- работать в спецодежде, установленной по нормам; 

- не производить каких-либо работ неисправными инструментами; 



- выполнять все указания администрации учреждения и водителя машины, касающиеся 

правил техники безопасности при погрузке снега, мусора и др. в автомашины; 

- при производстве работ на проезжей части улицы или местах возможного движения 

транспорта, пользоваться переносным ограждением; 

- при погрузке мусора или снега в автомашину дворник должен располагаться сбоку 

автомобиля, погрузка через задний борт запрещается; 

- в случае, когда дворник по условиям работ, становится в опасное положение, 

немедленно довести об этом до сведения зам.директора по дошкольному образованию или 

завхоза; 

- при получения травмы немедленно ставить в известность администрацию МБОУ; 

- в случае возникновения пожара необходимо немедленно сообщать о случившемся в 

пожарную часть города по телефону 01 с точным указанием места пожара и приступить к 

тушению пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения (огнетушители, песок, 

вода); 

4.9. Дворнику необходимо знать телефоны экстренных вызовов: 

пожарной части - 01 

скорой помощи - 03 

милиции - 02 

 

За нарушение данной инструкции виновные привлекаются к 

ответственности. 
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